PATVIRTINTA

Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio
puciamyjy orkestro vadovo 2023 m.
geguzes 30 d. jsakymu Nr. 1V-18

KONCERTU APTARNAVIMO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puciamyjy orkestro (toliau — Koncertiné jstaiga)

koncerty aptarnavimo skyriaus vedé¢jas yra struktiirinio padalinio vadovas.
2. Pareigybés lygis - B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius darbo santykius, profesionaliojo scenos meno veikla, saugos
ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus, biiti susipazines su Koncertinés jstaigos
vidaus tvarkos taisyklémis;

3.3. turéti ne mazesn¢ nei 2-jy mety darbo orkestre patirtj;

3.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, rinkti, kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

3.5. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja ir organizuoja Koncerty aptarnavimo skyriaus darbg, kontroliuoja darby
atlikima, atsako uz skyriui paskirty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

4.2. kontroliuoja, kaip pavaldis darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

4.3. atsako uZ sklandy koncerty aptarnavima, t. y. organizuoja scenos darbininky, Sviesy,
garso ir video operatoriy tinkama ir savalaikj darba, fotografo darba;

4.4. dalyvauja rengiant skyriaus darbuotojy ir orkestro repeticijy grafikus ir kontroliuoja jy
laikymasi;

4.5. renka informacijg apie orkestro instrumenty ir papildomy aksesuary poreikj ir pateikia
informacijg pagal kompetencijg atsakingam asmeniui;

4.6. inicijuoja ir vykdo viesuosius pirkimus pagal priskirtas funkcijas;

4.7. teisés akty nustatyta tvarka atlieka skyriaus darbuotojy kasmetinj vertinima;

4.8. teikia pasitlymus Koncertinés jstaigos vadovo pavaduotojui skyriaus kompetencijos
klausimais, darbo organizavimo klausimais;



4.9. teikia pasitilymus Koncertinés jstaigos vadovo pavaduotojui dél skyriaus darbuotojy
skyrimo, atleidimo, skatinimo;

4.10. vykdo kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity
pasiekti Koncertinés jstaigos tikslai;

4.11. asmeniskai atsako uz patikétas materialines vertybes.

Susipazinau

(vardas, pavardé, paraSas, data)



